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NJOFTIM PER POZICION VAKANT

“Asistent/e i/e Drejtorit té Projektit”

Komiteti Olimpik Kombétar Shqiptar (KOKSH) éshté njé organizaté sportive Kombétare e
pavarur, themeluar né vitin 1958, pa géllim fitimi, e organizuar mbi bazén e parimeve té Kartés
Olimpike, dhe gé funksionon sipas statutit t¢ saj. KOKSH éshté organizata e vetme gé
pérfagéson Lévizjen Olimpike Shqiptare, parimet e sé cilés jané té detyrueshme pér tu zbatuar

nga té gjithé anétarét e saj.

Né kuadér té Projektit “Ekipet Sportive 2022”, projekt i financuar nga Buxheti i Shtetit,
KOKSH, fton kondidatét e interesuar pér t€ aplikuar pér pozicionin e punés “Asistent/e i/e

Drejtorit té Projektit”

Objektivi 1 pérgjithshém i Projektit €shté krijimi 1 njé Programi Kombétar g€ nxit 1) sportin
masiv, 2) zbulimin e talenteve, 3) edukatén sportive dhe parimet olimpike. Projekti do t&
formojé Ekipe sportive jashté shkollore né nivelin 9-vjecar (nga klasa e 6 — 9); né nivelin

shkoll€ e mesme (nga klasa 10 — 12); n€ universitete.
Detyrat e Asistentit/es

Kérkohet njé€ asistente projekti, e preferueshme me profil ligjor dhe eksperiencé t€ méparshmé
né projekte. Asistenti/ja ndihmon drejtorin pér t€ krijuar dhe zbatuar buxhetet, afatet kohore
dhe cdo detyré tjetér. Organizimi dhe depozitimi i dokumenteve, mbajtja e shénimeve dhe
dérgimi 1 komunikimeve t€ ndryshme sipas direktivave té drejtorit. Pérgatit raporte dhe paraget
informacionin te drejtori i projektit apo personat e interest, si dhe zbaton detyrat e deleguara
nga Drejtori 1 Projektit. Pér t€ pérmbushur objektivat e caktuara Asistenti/ja i projektit duhet t&
kryejé detyrat si mé poshté:

e T¢ asistoj€ drejtorin n€ hartimin e Planit t&€ Punés, t&€ monitoroj€ planin e punés pér
realizimin e objektivave té projektit;

e Monitorimi i afateve t€ projektit;
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e Mbarévatja e takimeve t€ projektit, duke pérfshiré mbatjen e njé kalendari pér kéto
takime dhe pérdité€simin e pérfundimeve t€ nxjerra;
e T¢ ruajé komunikimin me kordinatorét e tjeré lokal duke siguruar implementimin sa
mé té sakté t& projektit;
e T¢ koordinojé publikimin e informacioneve pérgjaté zhvillimit t€ aktiviteteve;
e T¢ asistoj€ drejtorin e projektit ne hartimin e progres raporteve;
e Analizon dhe interpreton né ményré t€ vazhdueshme ecuriné e projektit dhe e paraget
informacionin né raporte tek drejtori i projektit;

e Detyra t€ tjera administrative t€ nevojshme pér ecurin€ normale t& projektit apo t&

caktuara nga Drejtori 1 Projektit.

Kualifikimet dhe Eksperienca:

o T¢ keté pérfunduar Fakultetin Juridik, Ekonomik, Edukim Fizik, Shkenca Sociale,

e Preferohen kandidaté me Master shkencor né€ degét si mé sipér

e T¢ paktén 3 vite eksperiencé profesionale né€ fushén e komunikimit dhe organizimit té
aktiviteteve dhe eventeve.

e Preferohen njohuri t& mira pune né€ t€ paktén njé gjuhé té huaj.

Aftési dhe kompetenca kryesore

o T¢ keté aftési shumé té mira koordinuese, organizative dhe komunikuese pér té
punuar né
projekt dhe pér té lehtésuar bashképunimin midis paléve.

e Té zotrojé né€ nivel shumé t&€ mire "Paketén Office".

e Aftési bashképunuese né grup.

Procedura e aplikimit
Kandidatét e interesuar duhet t€ dorézojné dokumentat e aplikimit si mé poshtg:

e Curriculum vitae (CV) né formatin Europass;
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e Letér Interesi;
e Fotokopje t€ diplomave universitare;

e Dokumente té tjera mbéshtetése (certifikata té fituara nga trajnime, pjes€marrje né

konferenca, botime, letra reference, etj).

Kandidatét e interesuar duhet t’i dérgojn€ dokumentet e aplikimit deri mé dat€ 12 Maj 2022,

ora 16.00, né adresén secretary.general@nocalbania.org.al , me subjekt: Aplikim pér

pozicionin Asistent/e i/e Drejtorit té Projektit “Ekipet Sportive 2022”



